聯經書房‧上海書店
思想沙龍租借使用辦法1090907版本
一、前言：
聯經書房‧上海書店為辦理思想沙龍之租借管理，特訂定本辦法。
二、申請使用活動及場地：
（一）場地活動內容應符合推廣文化、藝術、人文、教育等宗旨，以舉辦研討會、座談會、記者會，以及藝文展演等活動為主。
（二）可供申請場地：思想沙龍(地址：台北市大安區新生南路三段94號1樓，約可容納50個座位)
（三）場地借用時段：每日10:00-22:00(收費標準如附表)，借用時段經雙方同意者得調整之，申請者使用本場地(含恢復場地時間)逾時30分鐘加收五百元、一小時則加收一千元，依此累計。
三、場地申請方式：
（一）申請時間：自發布日起公開受理場地申請，並請於活動一個月前提出申請。
（二）洽詢時間及專線：每日10:00-22:00請洽02-2362-0308 轉15 陳小姐 或 10 總機。
（三）送件方式：請一律E-mail至信箱：lkstore2@udngroup.com
 (四) 申請資料：依申請表填寫(如下表)。
 (五) 活動內容確認後，於收件後五日內通知結果。

 (六) 場地申請經確認通過後，需於通知日次日起7日內繳納保證金及用印後之使用申請表，始予以保留申請之場次，未於時間內繳納者則視同放棄。
四、宣傳版位：
（一）本店可提供活動宣傳海報欄位。請於活動上一月份20日前提供詳細活動資訊。
（二）提供畫架兩只，租借單位可輸出50X70cm海報及背板，於活動當日放置於會場。
五、繳款事宜：
（一）保證金：場地使用費之30%。
（二）場地費用：場地費用得扣除保證金之金額，於活動開始前繳交。
（三）繳款方式：1. 現金
                2. 票據：即期支票或本票、匯票
                3. 匯款(若選擇此繳費方式，需回傳收據至02-23620137以利確認)：
                   銀行名稱：013國泰世華銀行 松山分行
                   戶名： 聯經出版事業股份有限公司
                   銀行帳號：037035001264
六、活動取消與變更：
（一）經申請核准者遇不可抗力之情事（如颱風來襲），本單位有權逕行取消活動並無息退回已繳費用。其他原因必須改期或終止使用時，最遲應於原核准使用日7天之前以書面方式申請改期或終止使用，逾期未申請者，已繳費用不予退還。
（二）本單位因不可歸責之事由無法出借場地時，得於原核准使用5日前通知申請者改期，如無法改期者，已繳納之費用無息退還。
七、損害賠償：
（一）申請者對於場地建物、書籍及一切器材應保持清潔及完整，如有任何髒污、損毀或故障，應即修復或照價賠償。
（二）申請者提出申請場地時，均視為同意前項規定。
八、注意事項：
（一）場地使用後需於當日復原並清潔借用場地。
（二）佈置場地時不可變動本單位原有設施，並不得以漿糊、膠紙、鐵釘、圖釘等外物用於場地內之牆面、地板及有關設備或建物之上，如造成意外事故或毀損，應負一切損害賠償責任。申請單位使用場地時，若搬入任何外加器材及設備，應先行與本單位協調後方得使用。
（三）因場地限制，本單位不提供非租借時段放置任何物品。
（四）如需使用思想沙龍內之視聽設備，應於申請時提出，如有遺失或毀損應照價賠償。
（五）聯經書房‧上海書店一律禁止吸煙、嚼食口香糖或檳榔。
（六）申請單位對非自行創作而公開展演之行為，均應取得著作財產權人演出同意書，若有侵害他人著作權之情事，由申請單位自負法律上之責任。
 (七) 申請單位使用本場地時如有營利行為，應事先告知並取得同意，違者得取消其租借資格並沒收保證金。
 (八) 未盡事宜，得另行規定之。

附表一  場地收費標準：

	時段
	時間
	場地使用費

	周五至周日
早上10時至晚上22時
	3小時
	3000元

	周一至周四
早上10時至晚上22時
	3小時
	2200元

	優惠方案*

周一至周日
早上10時至晚上22時
	3小時
	1800元

	周一至周日
早上10時至晚上22時
	3小時以上，每小時
	1000元

	附加說明：

1、 上開場地以本公司自辦之活動為優先，其餘時段供各界申請有償使用。

2、 經核准使用場地者須於通知核准次日起7天內，繳納場地費之30%作為保證金。
3、 以上租賃價格為未稅價。
*優惠方案：須預訂四次(含)以上之場地使用，最後一次使用須於第一次使用起12個月內。經核准使用場地者，須於通知額準次日起7天內，繳納全部場地費用之30%作為保證金。


思想沙龍 使用申請表
申請日期：   年   月   日
	活動名稱
	

	活動性質
	

	使用時間
	    年    月    日          時    分至    時    分

	申請人(單位)
	

	地址
	

	聯絡人
	
	手機
	

	活動內容簡介
（請50字內，簡述之）
	

	需借用之設備項目
	□講師椅＿張（最多4張）   □摺疊椅____張(至多50張)
□麥克風＿支（最多4支）   □筆電一台
□單槍投影機+投影幕

	發票開立方式
	□二聯式發票，抬頭：_______________________________
□三聯式發票，抬頭：_______________________________
              統編：__________________

	茲申請借用聯經書房‧上海書店思想沙龍(以下稱甲方) B1空間，本單位(以下稱乙方)業已詳讀並完全明瞭場地租借辦法，願遵守甲方各項場地使用規定，如有違反，甲方得以中止乙方之場地使用權，並請求乙方負擔一切責任，絕無異議。
______________ (申請單位簽章)

	□ 場地費新臺幣 共計___萬 ___仟 ___佰 ___拾 ___元整
□ 30%保證金新臺幣 ___萬 ___仟 ___佰 ___拾 ___元整(需於通知核准次日起7天內繳納)
□ 70%尾款  新臺幣 ___萬 ___仟 ___佰 ___拾 ___元整(於活動開始前繳納)


	聯經書房‧上海書店 承辦人
主管
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